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Prot. n. vedi segnatura                                                              
                                                                                                                           ALBO/ATTI  
                                                                                                                           Amm.ne Trasparente 
 
OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO PER 
CONFERIMENTO INCARICHI DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE - Realizzazione 
di spazi laboratoriali e la dotazione di strumenti digitali per l’approfondimento delle STEM - 
Piano Nazionale per la Scuola Digitale (PNSD) - Avviso pubblico AOODGEFID prot.n. 10812 del 
13/05/2021 –Realizzazione di spazi laboratoriali e la dotazione di strumenti digitali per 
l’approfondimento delle STEM – Decreti del direttore della Direzione Generale per i fondi strutturali 
per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, n. 201 e 6 ottobre 2021, n. 321 – 
Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2, del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, relativa a 
“Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” - Finanziato 
dall’Unione europea- Next generation EU 
TITOLO PROGETTO : FLEX-STEM - CUP E39J21016280001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 

59; 

VISTO il decreto 28 agosto 2018, n. 129 concernente il “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, legge 

13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il Decreto Legislativo n. 165/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”; 

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici»; 
VISTO l’Avviso pubblico prot. AOODGEFID/0010812 del 13/05/2021 per la realizzazione di spazi 

laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM; 

VISTO il Decreto Direttoriale 20 luglio 2021, n, 201 di approvazione della graduatoria dei progetti 

presentati in risposta all’avviso pubblico prot. N. 10812 del 13 maggio “Spazi e strumenti STEM”;  

VISTA la nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto m_pi AOOGABMI n. 0000224 del 

22/07/2021; 

VISTO il Decreto di formale assunzione in bilancio relativo al finanziamento assegnato di euro 

16.000,00; 

VISTO la propria determina prot. n. 9456 del 05/11/2022 relativa al reclutamento delle figure 

professionali necessarie per l’attuazione del progetto “FLEX-STEM”; 

ISTITUTO COMPRENSIVO GANDIGLIO - C.F. 90024870413 C.M. PSIC83800T - A8F191A - UFFICIO PROTOCOLLO I.C. GANDIGLIO FANO

Prot. 0009459/U del 05/11/2022 09:12
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RILEVATA la necessità di procedere all’individuazione di n°2 esperti interni di comprovata esperienza, 
per lo svolgimento delle attività di Progettista e Collaudatore per la  realizzazione di spazi laboratoriali e 
di strumenti digitali per l’apprendimento STEM; 

EMANA 
L’avviso pubblico di selezione per il personale interno all’Istituzione Scolastica per il conferimento 
dell’incarico di Progettista e Collaudatore per la realizzazione di spazi laboratoriali di strumenti digitali 
per l’apprendimento delle STEM. 
Le attività delle due figure professionali sono tra di loro incompatibili, quindi è possibile presentare 
istanza per uno solo dei due incarichi. 
 
COMPITI DELL’ESPERTO PROGETTISTA: 
Per la figura del progettista ( n.1 figura) sono richieste competenze informatiche e/o pregresse esperienze 
nella progettazione di laboratori e dovrà svolgere i seguenti compiti ed attività: 

- effettuare un sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature e ai beni da acquistare; 

- provvedere alla progettazione esecutiva dei diversi interventi del Progetto su specificato; 

- di predisporre il piano acquisti secondo le indicazioni specifiche rispondenti alle esigenze 
dell’istituzione scolastica; 

- redigere i verbali relativi a tutte le attività; 

- provvede all’allestimento dei laboratori; 

- collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche relative 
all’attuazione del progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta 
e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività.    

- consegnare al termine un timescheet delle attività svolte. 
 

COMPITI DELL’ ESPERTO COLLAUDATORE 

Per la figura del collaudatore ( n°1 figura) sono richieste competenze informatiche e/o pregresse 
esperienze nel collaudo di laboratori e dovrà svolgere i seguenti compiti ed attività: 

- provvedere a sopralluogo approfondito dei locali destinati alle attrezzature acquistate; 

- procede alla verifica funzionale dei dispositivi e dei software; 

- verificare la piena corrispondenza, tra le attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta 
e quelle richieste nel piano degli acquisti; 

- controllare che i beni acquistati siano in grado di svolgere le funzioni richieste; 

- provvedere al collaudo delle attrezzature acquistate; 

- collaborare con il Dirigente Scolastico, con il Direttore S.G.A e con l’esperto Progettista per tutte le 
problematiche relative al progetto “FLEX-STEM”, al fine di soddisfare tutte le esigenze che 
dovessero sorgere; 

- di verificare che tutte le apparecchiature siano rispondenti alle norme di sicurezza; 
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- redigere il verbale del collaudo effettuato; 
Le riunioni per il collaudo dovranno essere verbalizzate, con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei 
lavori, degli argomenti trattati, delle decisioni assunte e dei nominativi dei partecipanti, compresi gli 
incaricati dalla ditta fornitrice che debbono controfirmare il relativo processo verbale. 
 

CRITERI DI SCELTA 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini per il ruolo di progettista/collaudatore avverrà 
ad opera di una commissione, composta da un numero dispari di membri, nominata successivamente alla 
scadenza del presente avviso e presieduta dal dirigente scolastico. La commissione provvederà a 

comparare i curricula e i titoli dichiarati ricorrendo ai criteri esplicitati nella seguente tabella:    

 1° Macrocriterio: Titoli di Studio   Punti  

Diploma di Laurea specialistica o vecchio ordinamento/Laurea Triennale 
(ambito scientifico/informatico/tecnologico/architettura/ingegneria) 
110 e lode =10 punti;  
da 108 a 110 = 9 punti;  
da 104 a 107 = 8 punti;  
fino a 103 = 7 punti. 
 
Diploma  
Da 100 (o 60) = 8 punti;  
da 96 a 99 (o da 56 a 59) = 7 punti;  
da 90 a 95 (o da 50 a 55) = 6 punti;  
fino a 89 (o fino a 49) = 5 punti. 
*I punteggi relativi ai titoli sopraindicati non sono cumulabili.  Sarà valutato il Titolo 
superiore. 
  

  
 Max 10 punti  

2° Macrocriterio: Certificazioni   Punti 

Certificazioni Informatiche riconosciute ECDL (2 punti per Certificazione)  Max 6 punti  

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro   Punti 

Esperienze professionali come Animatore Digitale (2 punti per ogni anno di 
incarico)  

Max 10 punti  

Esperienze/competenze nel campo delle tecnologie innovative e nella 
progettazione di laboratori informatici (2 punti)  

Max 4 punti  

Esperienze in qualità di tutor/docente/progettista/collaudatore in progetti PON 
o in progetti attinenti con il settore informatico (5 punti)  

Max 25 punti  

Esperienza come Referente di laboratori Informatici/scientifici (2 punti)  Max 4 punti  
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Esperienza professionale come docente di corsi di formazione in ambito 
informatico (superiori a 20 ore/2 punti per corso) 

 Max 6 punti  

*Le esperienze e i titoli dichiarati devono essere chiaramente individuabili nel curriculum vitae, 
diversamente, in assenza di chiare informazioni, il punteggio non viene assegnato.  

L’Istituto si riserva la facoltà di: 
● affidare l’incarico anche in presenza di una sola domanda, qualora ritenuta valida e completa, odi non 

affidarlo affatto nel caso in cui nessuna delle istanze sia ritenuta valida e completa; 
● di non procedere ad aggiudicare l’incarico qualora venisse meno l’interesse pubblico o nel caso in cui 

nessuna delle offerte pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle esigenze della Scuola, senza che 

alcuna pretesa, a qualsiasi titolo, possa essere avanzata dai professionisti interessati.    

 

INCARICO 

Il Dirigente Scolastico, tenuto conto della selezione avvenuta ad opera della commissione, elaborerà una 
graduatoria (distinta per ruolo) che sarà resa pubblica mediante affissione all’Albo della Scuola e sul sito 

web dell’Istituzione Scolastica per giorni 7.  L’esito della selezione sarà, comunque, comunicato 

direttamente al candidato individuato e agli altri che hanno presentato istanza di partecipazione. Questa 
Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 
candidatura pienamente rispondente ai requisiti richiesti nell’avviso di selezione. L’aspirante dovrà 
assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto (novembre 2022/marzo 2023). A parità 
di punteggio, l’incarico sarà affidato al candidato più giovane di età.  

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite provvedimento. Le attività di progettista e collaudatore sono 
tra loro incompatibili. Non possono partecipare alla selezione per la progettazione e il collaudo gli esperti 
che possano essere collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e 
servizi.  

COMPENSI 
L’istituto, a fronte dell’attività effettivamente prestata, si impegna a corrispondere un compenso orario 
pari ad €.23,22 L.S. per un importo omnicomprensivo. 

FIGURA PROFESSIONALE MAX ORE COMPENSO ORARIO L.D 

Progettista 11h € 23,22 

Collaudatore 6h € 23,22 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilità 
degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto nessuna responsabilità, in merito ad eventuali 
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ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla 
medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti 
disposizioni di legge. 
 
TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
Le candidature dovranno pervenire al protocollo dell’istituto Comprensivo “A. Gandiglio” entro e non 

oltre le ore 14.00 del 14 novembre 2022, con la seguente modalità:    

 Mediante e-mail all’indirizzo pec : psic83800t@pec.istruzione.it, inserendo come oggetto 

  “Domanda di partecipazione avviso di selezione “PROGETTISTA/COLLAUDATORE SPAZI 

LABORATORIALI PER LE STEM”.    

 Consegna Brevi manu, in busta chiusa inserendo come oggetto: “Domanda di partecipazione avviso di 
selezione “PROGETTISTA/COLLAUDATORE SPAZI LABORATORIALI PER LE STEM”. 

L’istanza deve essere corredata dai seguenti documenti:    

- Allegato 1 - Domanda di partecipazione, sul modello predisposto dalla scuola e allegato al presente 
bando; 

- Allegato 2 - Tabella di autovalutazione; 

- Allegato 3 - Informativa Codice in materia dei dati personali - ai sensi del Regolamento UE 
nr.679/2016. 

- Curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato con autorizzazione al trattamento dei dati 
personali di cui al D.lgs 196/2003;  

- Copia del documento di riconoscimento. 
 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato.  Le domande che risultassero 

incomplete non verranno prese in considerazione. L’istanza dovrà essere corredata da un curriculum vitae 

in formato europeo.  L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la 

documentazione comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di 
rescissione del contratto.  
 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 
Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679, l’Istituto Comprensivo “A. Gandiglio”, 
in qualità di titolare del trattamento dei dati personali nella persona del Dirigente Scolastico, informa che 
i dati personali forniti ai fini della partecipazione alla presente selezione sono oggetto di trattamento 
(raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione e comunicazione) nel pieno rispetto 
della normativa sopra citata e in particolare del diritto alla protezione dei dati personali degli interessati. La 
presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati 
personali, compresi gli eventuali dati sensibili, a cura del personale assegnato all'Ufficio incaricato della 
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conservazione delle domande e dell'utilizzo delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. 
Gli stessi potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo 
interesse nei confronti della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell'art. 22 della L. 
n° 241 del 7 agosto 1990. 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Il responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Melania Martellacci.  
 
PUBBLICITA’ LEGALE 
Il presente bando è pubblicato all’Albo online dell’Istituto e sul sito web della scuola all’indirizzo 
www.gandiglio.edu.it 
 
DISPOSIZIONI FINALI 
Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e 
contrattuale. Per quanto non esplicitamente previsto si applicano le disposizioni previste dalla vigente 
normativa nazionale e comunitaria. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Melania Martellacci 

“Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs 
82/2005, ss.mm.ii e norme collegate” 
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Allegato 1                                                                                      
 

Al Dirigente Scolastico  
I.C. “A. Gandiglio” 

 
Oggetto: Domanda di partecipazione - AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PERSONALE 
INTERNO PER CONFERIMENTO INCARICHI DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE 
Realizzazione di spazi laboratoriali e la dotazione di strumenti digitali per l’approfondimento 
delle STEM – Avviso prot. n.  AOODGEFID 0010812 del 13/05/2021 - Finanziato dall’Unione 
europea- Next generation EU 
 

 
 Il/la sottoscritto/a _______________________________________________________________  

nato/a a ________________________(____)  Il ___/___/______ codice fiscale 

_______________________ residente a ______________________(____)  in via 

____________________________ n. ____ Recapito telefono fisso _______________________  

recapito telefono cellulare ______________________ indirizzo 

mail________________________________   

 Iscritto all’ordine professionale degli ____________________ di ________________ (n. _______)   

CHIEDE  

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di (barrare un solo incarico)  

• PROGETTISTA         □  

• COLLAUDATORE        □  

di possedere il seguente titolo di studio ________________________________________________  

conseguito il ____/____/______ presso ________________________________________________   

Si allega alla presente:  

- Curriculum vitae in formato europeo.   

- Copia documento di identità  

- Copia dichiarazione insussistenza vincoli di incompatibilità (modello Allegato 3)  

Data _____/_____/______           Firma ___________________________   

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza L’Ente Scolastico al trattamento dei dati 

contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della 

Pubblica Amministrazione.   

Data _____/_____/______           Firma _________________________  

 
 

 

 



 

 

 

Allegato 2                                                                                      
Al Dirigente Scolastico  

I.C. “A. Gandiglio” 

 
Oggetto: Selezione Titoli - AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO 
PER CONFERIMENTO INCARICHI DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE PER LA 
REALIZZAZIONE DI SPAZI LABORATORIALI DI STRUMENTI DIGITALI PER 
L’APPRENDIMENTO DELLE STEM – Avviso prot. n.  AOODGEFID 0010812 del 13/05/2021 
- Finanziato dall’Unione europea- Next generation EU 
 
 

Il / La sottoscritto/a ________________________________nato/a ( ) il  

    /  /  compila, sotto la propria personale responsabilità, la seguente griglia di valutazione:  

1° Macrocriterio: Titoli di Studio   Punti   

Diploma di Laurea specialistica o vecchio ordinamento/Laurea Triennale 
(ambito 
scientifico/informatico/tecnologico/architettura/ingegneria) 
110 e lode =10 punti;  
da 108 a 110 = 9 punti;  
da 104 a 107 = 8 punti;  
fino a 103 = 7 punti. 
 
Diploma  
Da 100 (o 60) = 8 punti;  
da 96 a 99 (o da 56 a 59) = 7 punti;  
da 90 a 95 (o da 50 a 55) = 6 punti;  
fino a 89 (o fino a 49) = 5 punti. 
*I punteggi relativi ai titoli sopraindicati non sono cumulabili.  Sarà valutato 
il Titolo superiore. 
  

  
 Max 10 punti  

 

2° Macrocriterio: Certificazioni   Punti  

Certificazioni Informatiche riconosciute ECDL (2 punti per 
Certificazione)  

Max 6 punti  
 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro   Punti  

Esperienze professionali come Animatore Digitale (2 punti per 
ogni anno di incarico)  

Max 10 punti  
 

Esperienze/competenze nel campo delle tecnologie innovative e 
nella progettazione di laboratori informatici (2 punti)  

Max 4 punti  
 

Esperienze in qualità di tutor/docente/progettista/collaudatore in 
progetti PON o in progetti attinenti con il settore informatico (5 
punti)  

Max 25 punti  
 

Esperienza come Referente di laboratori Informatici/scientifici (2 
punti)  

Max 4 punti  
 

Esperienza professionale come docente di corsi di formazione in 
ambito informatico (superiori a 20 ore/2 punti per corso) 

Max 6 punti  
 

 

Data    Firma      

  



 

 

 
 

ALLEGATO 3– Informativa agli interessati ai sensi del Regolamento UE nr. 679/2016  
Al Dirigente Scolastico  

dell’Istituto Comprensivo “A. Gandiglio”  
 
ALLEGATO 3 - Informativa agli interessati ai sensi del Regolamento UE nr. 679/2016 - AVVISO 
PUBBLICO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO PER CONFERIMENTO 
INCARICHI DI PROGETTISTA E COLLAUDATORE PER LA REALIZZAZIONE DI 
SPAZI LABORATORIALI DI STRUMENTI DIGITALI PER L’APPRENDIMENTO 
DELLE STEM – Avviso prot. n.  AOODGEFID 0010812 del 13/05/2021 - Finanziato dall’Unione 
europea- Next generation EU 
 
 
I dati personali raccolti saranno trattati per comunicazioni e per dare esecuzione al contratto 
stesso, su supporto cartaceo e mediante strumenti elettronici, e saranno protetti in conformità 
alle disposizioni di legge e agli obblighi di riservatezza.  
In particolare:  
a)  il trattamento dei dati comuni, sensibili e giudiziari, è finalizzato alla corretta e completa esecuzione 

dell’incarico professionale conferito, sia in ambito giudiziale che in ambito stragiudiziale;    

b)  il trattamento dei dati è strettamente necessario per lo svolgimento dell’incarico conferito;    

c)  l’eventuale rifiuto da parte dell’interessato di conferire dati personali comporta   l’impossibilità di 

proseguire/dare corso al rapporto professionale in essere o da   instaurare;    

d)  il trattamento consiste nelle operazioni o complesso di operazioni ai sensi del Regolamento   UE 

nr. 679/2016: “la raccolta, la registrazione, l’organizzazione, la conservazione, la consultazione, 
l’elaborazione, la modificazione, la selezione, l’estrazione, il raffronto, l’utilizzo, l’interconnessione, il 
blocco, la comunicazione, la cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca 

di dati”;    

e)  il trattamento sarà effettuato ad opera di soggetti appositamente incaricati, che si avvarranno di 
strumenti elettronici e non elettronici, configurati in modo da garantire la riservatezza e la tutela dei 

Suoi/Vostri dati e nel rispetto, in ogni caso, del segreto professionale;    

f)  i dati saranno a conoscenza degli incaricati del trattamento;    

g)  i dati potranno essere comunicati, per le finalità di cui sopra, a collaboratori esterni, ai   soggetti 

operanti nel settore giudiziario, alle controparti e relativi difensori, ed in genere a terzi soggetti cui 
disposizioni di legge attribuiscono facoltà di accesso ovvero ai quali la comunicazione è necessaria per 

l’esercizio delle attività proprie della professione forense;    

h)  i dati personali non saranno oggetto di diffusione non necessaria per l’esecuzione degli obblighi 

contrattuali o preventivamente autorizzata;    

i)  Lei potrà far valere i Suoi diritti, così come disciplinati dal Regolamento UE nr. 679/2016.    

 
Luogo lì ________  
 
Per accettazione- Firma del/la candidato/a (per esteso e leggibile)  
________________________________________________ 
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